INSTRUKCJA

potwierdzania / poswiadczania dokumentéw ,za zgodnos¢ z oryginatem”

Dokumenty sktadane w formie papierowej:

Przez potwierdzenie/ poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

1.

Kopie dokumentu zawierajgcy klauzule ,zgodne z oryginatem” lub ,za zgodnosé z oryginatem”
umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z pieczatkg wnioskodawcy, datg i czytelnym
podpisem (lub podpisem nieczytelnym wraz z imienng pieczecig) osoby (wraz ze wskazaniem
petnionej funkcji) uprawnionej do potwierdzania dokumentdéw za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku dokumentéw wielostronicowych dopuszcza sie mozliwos$¢ potwierdzania za zgodnosc
z oryginatem na pierwszej stronie dokumentu zamieszczajac klauzule np. ,,za zgodnos¢ z oryginatem
od strony X do strony Y” wraz z pieczatkg wnioskodawcy, datg i czytelnym podpisem (lub podpisem
nieczytelnym wraz z imienng pieczecig) osoby (wraz ze wskazaniem petnionej funkcji) uprawnionej
do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem. Dokumenty wielostronicowe powinny
by¢ zszyte i mie¢ ponumerowane strony (dopuszczalna jest forma odreczna numeracji).

Dokumenty sktadane w formie elektronicznej np. poprzez e-puap, skrzynke elektroniczna:

1.

Potwierdzenie za zgodnosci kopii dokumentu (skanu dokumentu) z oryginatem nastepuje za pomoca
elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub formy réwnorzednej np. profilu zaufanego.

Nie jest wystarczajgce potwierdzenie kopii dokumentu za zgodno$é z oryginatem w formie
papierowej i przestanie skanu kopii dokumentu drogg elektroniczna.

Jezeli dokument zawiera cechy szczegdlne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia) powyzsze okolicznosci
stwierdza sie w poswiadczeniu.

Potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem (poswiadczenia) dokonuje osoba uprawniona
do reprezentowania wnioskodawcy lub inna osoba upowainiona przez osobe uprawniona
do reprezentowania wnioskodawcy. Upowaznienie wymaga formy pisemnej i powinno by¢ dotgczone.

Do potwierdzania kopii dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem uprawnieni sg réwniez: notariusz,
adwokat, radca prawny.



